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سلسلة دروس ال7//6010 
منع التعديل في اجزاء معينة من مستند الوورد 


Forum syzoom nel 
منتديات زيزوووم للأمن والحماية‎ 


القلب الطيب هو 
:من يتمنى الخير للجميع دون إستثناء 
ولا تحديد فسعادة الآخرين لن تؤخذ من سعادته!! 
وغناهم لن ينقص من رزقه 
لن تسلبك عافيته 
كن طيب القلب تهواك القلوب.. 


+ اټ و 


نلتقيكم باذن الله بدرس جديد 
نتعلم فيه منع التعديل في اجزاء معينة من مستندات الوورد 
اي حماية جزء من المستند وترك باقي الاجزاء قابلة للتحرير والتعديل 
الموضوع على اصدار 2021 
نبدأ على بركة الله وتوفيقه 


Forumsysoom nel 
منتديات زيزؤووم للأمن والحماية‎ 


اولا نضغط على مفتاح كنترول ثم نظلل الاجزاء التي نسمح بالتعديل عليها كنصوص او اعمدة او صفوف من الجدول 
كما في المثال في هذا الموضوع لغرض التعرف على هذه الطريقة 


| 777777137 od - Soi دضع‎ - 


عرض مدي تعليمات PDF-XChange Acrobat‏ تصميم الح 


ا , 
2 اا أبجد هوز أبجد هوز ر 
اا ¶ بلا تباعد العنوات ١‏ جآ 


نا 
°1 ١-1إ”ثالآاه ‘16CM. 5١. ‘14.1 13.1 ٠12٠‏ 17۰1“ 


يسأل الكثير عن الفرق بين نسخ أوفيس المختلفة وما هي النسخة المناسبة لشراءها خصيصا لوجود الكثير من النسخ المختلفة» 
ويأسعار مختلفة أيضا وسنوات إنتاج مخلفة. لذا لخصنا لكم في هذا المقال الفروقات بين نسخة أوفيس التي نوفرها في موقغنا. 


E TT ا‎ ae 


Word, Excel, PowerPoint, 

OneNote, Outlook, Publisher‏ نضغط على ٣۲|‏ ثم تظليل النص القابل للتحرير 
وكذلك اي عمود من الجدول لخرض التحرير فيه 

Word, Excel, PowerPoint, 


OneNote, Outlook, Publisher, 
ACCESS 


Word, Excel, PowerPoint,‏ نظام ويندون ۷ أو ويندون ۸ قى 
OneNote‏ ويندوز ١٠١‏ او ویندوز ١١‏ فقط 


Word, Excel, PowerPoint, 
OneNote, Outlook, Publisher, 
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من تبويب مراجعة ثم حماية ثم تقييد التحرير 


رسيم تصميم تخطيط مراجع مراسلات مراجعة اجعة عرض المطور تعليمات Acrobat‏ :50-013 تصميم الحدول تخطيط 


ل | 4 ل 5 رده | کا سس 


اعوج 1 د كسك کس | اص و د 


إمكانية الوصول 1 تعقب ٤‏ ر 
IES o" 3.1 ° 2° ° 1 <‏ ١(.6..و.م.و.©ه.‏ 191 1# ب ٠جقء‏ تءقةء. بتعمدء ب ٠#5ااا,‏ ٠قد.‏ و ,٠جد-‏ , 200320٠‏ 


يسأل الكثير عن الفرق بين نسخ أوفيس المختلفة وما هي النسخة المناسية لشراء 
وباسعار مختئفة آيضا وسنوات إنتاج مختلفة» لذا لخصنا لكم في هذا المقال الفروقات بي 


البرامج التي يشملها 


Word, Excel, PowerPoint, 
OneNote, Outlook, Pubiisher 


Word, Excel, PowerPoint, 
OneNote, Outlook, Publisher, 
Access 


Word, Excel, PowerPoint,‏ و 
OneNote‏ 
EEE :‏ 
اسح KES |- O‏ 
OneNote, Outlook, Publisher 2‏ 
من نافذة تقييد التحرير نضع علامة صح في القيود على التحرير ثم علامة صح في الاستثناءات ثم نضغط على نعم ابدا بفرض الحماية 
لتظهر نافذة بدء فرض الحماية نضغط على موافق واذا اردت ان تضع كلمة مرور ممكن ايضا 


- تصميم الجدول تخطيط 5 ھشىاركة‎ PDF-XChang 


BEY N 
ونضغط على نعم ابدأ بفرض الحمايي مو | سد لحي‎ 
مفارنة‎ , 


يسأل الكثير عن الفرق بين نسخ أوفيس المختلفة وما هي النسخة المناسبة لشراءها خصيصا لوجود الكثير من النسخ 1 5 ْ تقييد التحرير 
ويأسعار مختلفة أيضا وسنوات إنتاج مختلفة: لذا لخصنا لكم في هذا المقال الفروقات بين نسخة أوفيس التي توفرها في موقخار ١‏ كيود على النسيق 
ل]سنيد سيقت بمجموهه هن 
1 


. گيود على التحرير 
[] السماح بهذا النوع من اكتترير ققد 


لم يتم تشغير هذا المسندد . يستطيع المستكدموت الضارون تحرير فى الفسعند 
الصلف وإزالة كلهة المرهر) بلا تغبيرات (للقراءة ققط) | * 


أدخل كنمة مرور جديدة (اختماري): || 


أعد إدخال كلهة المرور للتأكيد: الاسنتناءات (اختنياري) 
©0 المهادقة على المستخدم : حدد أجزاةً من المستند واختر 
لسع مدي ا eager‏ 


OneNote, Oullook. Publisher, 
Acoess 


ord, Excel, PowerPornt, 


Access 
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الان اصبحت الاجزاء القابلة للتحرير والتعديل بلون اصفر لتمييزها واشعارنا بان هذه الاجزاء فقط التي نستطيع التعديل فيها 
ولا نستطيع بالتعديل على الاجزاء الاخرى من المستند ويمكن ازالة اللون من النصوص عند ازالة علامة الصح من 
امام فقرة المناطق التي يمكن تحريرها وكما موضح بالصورة 


يسال الكثير عن الفرق بين نسخ أوفيس المختلفة وما هي النسخة المناسية لشراءها خصيصا لوجود الكثير من النسخ المختلفة» 

ليت وتيت د للف لذا نخصنا لكم في هذا المقال الفروقات بين نسخة آأوفيس التي نوفرها في موقعتا. 
هذا المستند محهى صد التحرير غير التمفصود, 
بهكنك تحرير هذه المنطقة بحرية. 


] بحت عى الضطقة اقنائية النى يفكي قخريرها 


maar a |‏ ج اهار كاقة المناطق التى يهكتنى تحريرها 
کے اسای سس 


oe, eo‏ لها تظهر المناطق التي تقبل التحرير باللون الاصفر لتمييزها 
5 ولانستطيع القيام بالتحرير في باقي المستند 
ر ]| ونضغط هنا فيكون المؤشر في المنطقت الثانيت القابلت للتحر 
. ونضغط هنا لاظهار كل التاطق القَايلت تلتعروير 


Word, Excel, PowerPoznt, 
OneNote, Outlook, Publisher, 
Access 


وبع ان تزیل عادد اس اچ اتو اتی يكن تحریرما 
ولايقاف الحماية نضغط على ايقاف الحماية كما مؤشر بالصورة 


050388٠ 7٠ .16٠ IS1 14 <-1 D-1 ‘It: 6-٠ 


في البداية يجب التنويه الى أن كلما كانت سنة الإنتاج الخاصة بالاوفيس أحدث فيعني ذلك أيضا ان الأوفيس هو أحدث» لكن النسخ 
الأحدث ليست بالضرورة تعمل على نظام التشغيل الخاص بك لذا قمنا بترتيب هذه القائمة لتوضيح الفروقات بين نسخ اوفيس وأي 


نظام تشغيل يناسب» وأيضا اي البرامج يشمل كل اوفيس: اذا آدرت شراء نسخة معينة يمكنك ببساطة الضغط عليها ويتم نقلك: يمد ور هده افيه ا 


سحت عن العنطفة اكناقية اتی يمكندى تحربرها 


إظهار كافة المناطق الدى بمكنيي تحريرها 


عت a‏ 1 [ أ تهبيز الهناطق التى يمكنتدى تحريرها 
el, PowerPoint, | 2019 | Microsoft Office 2019‏ عند ازالي عالامي الصح من هنا 
للماك ٠. 1 Dutlook, Publisher ۸a‏ = دوه = فوت = 
يلغى تمييز المناطق القابليّ للتحرير 


Microsoft Office 2019‏ يد - ولايقاف الحمايح نضغط هنا 
Pro Plus‏ نضغط 


06 و 2016 Word, Excel, PowerPoint,‏ تظام ويندوز ۷ أو وينتوز ۸ أ 
OneNote tıdent 2014‏ ويندوز ١٠١‏ أو ويندوز ١١‏ فقط 


Word, Excel, PowerPoınt, 202 Microsoft Office 202 
OneNote, Outlook, Publisher, Pro Plus 
Access 


Word, Excel, PowerPoint, Microsoft Office 2014 
OneNote, Outlook, Publisher, Pro Phus 
Access 


مكتبة زيزووم الالكترونية / عوض السوداني 


2202 FORUM. ZY ZOOM.NET 


وبعد الضغط على ايقاف الحماية نستطيع التعديل على كل اجزاء المستند 


عرض المطور تعليمات 


" | | أبجد هوز | أبجد هوز 
٩‏ عادي ٩‏ بلا تباعد 


fı 
, وعكلاء‎ +14۰1 1°, 12, ° 


١ العدوات‎ 


يسا الكثير عن الفرق بين نسخ أوفيس المختلفة وما هي النسخة المناسبة لشراءها خصيصا لوجود الكثير 
من النسخ المختلفة: وبأسعار مختلفة أيضا وسنوات إنتاج مختلفة: لذا لخصنا لكم في هذا المقال الفروقات بين نسخة أوفيس التي 
نوفرها في موقعنا. 


في البداية يجب التنويه الى أن كلما كانت سنة الإنتاج الخاصة بالاوفيس أحدث فيعني ذلك أيضا ان الأوفيس هو أحدث؛ لكن النسخ 
الأحدث ليست بالضرورة تعمل على نظام التشغيل الخاص بك لذا قمنا بترتيب هذه القائمة لتوضيح الفروقات بين نسخ اوفيس وأي 
نظام تشغيل يناسب» وأيضا اي البرامج يشمل كل اوفيس» اذا أدرت شراء نسخة معينة يمكنك بيساطة الضغط عليها ويتم نقلك: 


Word, Excel, PowerPoint, 
OneNote, Outlook, Publisher, 
Access 


Word, Excel, PowerPoint, | 2016 [Microsoft Offic 
OneNote Home & Student 201 6 
Word, Excel, PowerPoint, | 2021 | [Microsoft Office 2 
OneNote, Outlook, Publisher, Pro Plus 


الى هنا انتهينا من الموضوع 
اتمنى ان ينال احسانكم 
نلتقيكم في درس اخر ان شاء الله 


ارجو ان اكون قد وفقت في طرح الموضوع 


أبجد هوز 


Acrobat 


3 


-  ةكراشم‎ 5 POF-XChange 


ا ® لم 
5 ث 
Request Create and Share | “i$‏ 

Signatures Adobe POF 


Adobe Acrobat 


6 تقييد ال 

.١‏ كيود على التنسيق 

[ ] تحديد الننسيقات بمجموعة من الأنماط 
إعدادات... 

۲. کیود على التحرير 


السهاح بهذا النوع هن التخرير فقط في 
الهستند: 


<] تحديد < 


تحرير 


بلا تعييرات (للقراءة فقط) | > 


الاستفناءات (اختياري) 
حدد أجزاءً من المستند واكتر المستكدمين 
المسموح لهم تحربر هذه الأجزاء بحرية. 
المتفوعات: 
[ )الک __ 


سا 


م مستکدموں إصافيوت... 


"'. بدء الغرض 

شل أنت جاهز 
إبقاف تششيلها لاحقا 
نعمرء ابدأ بفرض الحمابة 


هذه الاعدادات؟ (يمكتك 


فماكان فيه من صواب فهو فضل من الله وماكان فيه من خطأ 


فمني ومن الشيطان وأستغفر الله منه وأتوب إليه 
forum.zyzo om.net‏ 


forum. 


zoom.net 


> «جميع الدروس هناه <« 


في تجميعة كاملة 


> <اكتب الكترونية هناي <ح 


لي تجميعية كاملة ` 
الموضوع في منتديات زيزووم 


سلسلة دروس ال# ط۷0۸ منع التعديل فى اجزاء معينة من مستند الوورد و 
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